
AYUNTAMIENTO
DE

POLANCO
INSTANCIA

FICHA DE TERCEROS
Espacio reservado para el sello del registro de  entrada

FECHA Nº EXPEDIENTE

1 DATOS DEL INTERESADO PRINCIPAL
N. I. F. / C. I. F.

NOMBRE Y APELLIDOS O RAZÓN SOCIAL

DOMICILIO (Dirección completa) MUNICIPIO

PROVINCIA COD. POSTAL TELÉFONO FAX E-MAIL

2 DATOS DEL REPRESENTANTE

Particular Profesional Legal Se adjunta documento 
de representación

Notificaciones posteriores al domicilio 
del representante

N. I. F. NOMBRE Y APELLIDOS

DOMICILIO (Dirección completa) MUNICIPIO

PROVINCIA COD. POSTAL TELÉFONO FAX E-MAIL

3 EXPOSICIÓN Y SOLICITUD

ALTA MODIFICACIÓN

Los datos identificativos y bancarios que figuran en esta ficha deberán ser tenidos en cuenta a partir de esta fecha en todo pago que deba efectuarse al 
que suscribe por el Ayuntamiento de Polanco.

Polanco, a ........ de ..................................... de ..............

Firmado el Solicitante

4 A CUMPLIMENTAR POR LA ENTIDAD BANCARIA 

CÓDIGO DE CUENTA
IBAN DC Entidad Sucursal DC Número de Cuenta

BIC Entidad País Localidad Oficina

Certifico que los datos bancarios reseñados corresponden a la cuenta que el titular de referencia tiene abierta en esta entidad.

Fecha Firma y sello de la Entidad Bancaria

SRA. ALCALDESA DEL AYUNTAMIENTO DE POLANCO
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL MODELO “FICHA DE TERCERO”

1. Es imprescindible acompañar a este impreso, según proceda, copia1 de:
◦ DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)
◦ TARJETA ACREDITATIVA DEL N.º DE IDENTIFICACIÓN FISCAL (NIF/CIF)
◦ PERMISO DE RESIDENCIA
◦ N.º  DE  IDENTIDAD  EXTRANJERO  (NIE)  Y  DEL  PASAPORTE  O  DOCUMENTO  DE

IDENTIDAD DEL PAIS

2. DATOS BANCARIOS: Todos los datos correspondientes a la identificación bancaria son de
cumplimentación  obligatoria  y  se  componen  de  un  total  de  24  dígitos  para  el  Código
Internacional  de  Cuenta  Bancaria  (IBAN)  y  de  12 dígitos  para  el  Código Identificador  de
Cuenta Bancaria (BIC), según el siguiente detalle:

◦ IBAN
1. DC: 2 dígitos
2. Entidad: 4 dígitos
3. Sucursal: 4 dígitos
4. DC: 2 dígitos.
5. Número de cuenta

◦ BIC
1. Entidad: 4 dígitos
2. País: 2 dígitos
3. Localidad: 2 dígitos
4. Oficina: 3 dígitos

2. INTERESADO/A:  Firma del interesado/a. En caso de actuación por representante, firma y
DNI  de  éste,  que  deberá  acreditar  su  condición  ante  la  UNIDAD  ADMINISTRATIVA
correspondiente.

3. ENTIDAD BANCARIA: Validación de la entidad bancaria, acreditando que el interesado es el
titular de la cuenta bancaria codificada.

1 (La copia ha de hacerse en hoja completa sin recortar)
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